Утверждаю:

Начальник Управления образования Калининского района 

Администрации города Челябинска

__________________ В.И.Давыдова

«______»__________________2013
План - график

подготовки и проведения единого государственного экзамена (далее ЕГЭ)

в 2014 году в Калининском районе г.Челябинска

	
	Мероприятия
	Сроки
	Исполнитель

	1.1 1.
	Мероприятия по утверждению участников ЕГЭ

	1.1.
	Определение количества выпускников XI (XII) классов общеобразовательных учреждений района, участвующих в ЕГЭ в период государственной (итоговой) аттестации
	декабрь
	Никитина А.Ю.

Коротовская Т.Н.

	1.2.
	Определение количества пунктов проведения ЕГЭ (далее ППЭ)
	декабрь
	Никитина А.Ю.

Коротовская Т.Н.

	1.3.
	Определение количества выпускников XI (XII) классов общеобразовательных учреждений района, участвующих в досрочной сдаче ЕГЭ 
	февраль
	Никитина А.Ю.

Коротовская Т.Н.

	1.4.
	Определение количества выпускников прошлых лет образовательных учреждений, желающих сдавать ЕГЭ в основные сроки в период государственной (итоговой) аттестации 
	март
	Никитина А.Ю.

Коротовская Т.Н.

	1.5.
	Определение количества ППЭ по предметам по выбору на этапе государственной (итоговой) аттестации
	март
	Коротовская Т.Н.

	2.
	Мероприятия по нормативному,  правовому, инструктивному и методическому обеспечению ЕГЭ 

	2.1.
	Формирование нормативно-правовой базы проведения единого государственного экзамена в 2014 году, включающей распорядительные документы федерального, регионального и муниципального уровня
	январь-август
	Коротовская Т.Н.

	2.2. 
	Издание приказов, регламентирующих исполнение приказов МОиН Челябинской области о подготовке и проведении ЕГЭ в 2014г.:
	январь-июнь
	Никитина А.Ю., Коротовская Т.Н.

	2.2.1.
	Об утверждении плана-графика подготовки и проведения ЕГЭ
	январь
	Никитина А.Ю., Коротовская Т.Н.

	2.2.3.
	О пунктах проведения единых государственных экзаменов в 2014 году в Калининском районе
	март
	Никитина А.Ю., Коротовская Т.Н.

	2.2.5.
	О проведении единого государственного экзамена в Калининском районе г. Челябинска в 2014 году
	март
	Никитина А.Ю., Коротовская Т.Н.

	2.2.6.
	Об организации психологического сопровождения государственной (итоговой) аттестации и пунктов проведения ЕГЭ
	март
	Никитина А.Ю., Трофимчук О.М.

	2.2.7.
	Об участии педагогов Калининского района в работе предметных комиссий (подкомиссий) государственной экзаменационной комиссии Челябинской области
	март-апрель
	Никитина А.Ю., Коротовская Т.Н.

	2.2.8.
	Об организации регистрации заявлений на сдачу единого государственного экзамена в 2014 году
	январь
	Никитина А.Ю., Коротовская Т.Н.

	2.2.9.
	Об организации учебного процесса в ОУ Калининского района, являющимися пунктами проведения единых государственных экзаменов
	май
	Никитина А.Ю., Коротовская Т.Н.

	2.2.10.
	Об исполнении приказов Министерства образования и науки Челябинской области:

- О формировании и 

ведении региональной информационной 

системы;
- Об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ЕГЭ;

- Об утверждении Положения и состава конфликтной комиссии Челябинской области;

- О форме, продолжительности и сроках единого государственного экзамена в 2014 году;

- Об утверждении ППЭ и их руководителей;

- Об утверждении состава организаторов ЕГЭ в ППЭ;

- О транспортных схемах доставки экзаменационных материалов ЕГЭ в ППЭ и заполненных бланков ЕГЭ в РЦОИ;
- О передаче, хранении и уничтожении материалов и документов строгой отчетности по ЕГЭ и др.
	январь-апрель
	Никитина А.Ю., Коротовская Т.Н.

	2.2.11.
	Об итогах проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений Калининского района 
	июль-август
	Никитина А.Ю., Коротовская Т.Н.

	2.3.
	Подготовка информационных писем по вопросам подготовки, организации и проведения ЕГЭ в Калининском районе
	январь-июнь
	Коротовская Т.Н.

	2.3.1.
	О демоверсиях КИМ
	
	

	2.3.2.
	О выборе предметов ЕГЭ выпускниками XI (XII) классов МОУ Калининского района
	январь
	Коротовская Т.Н.

	2.3.3.
	О формировании списков организаторов в пунктах проведения ЕГЭ
	январь
	Коротовская Т.Н.

	2.4.
	Подготовка писем по обеспечению безопасности проведения ЕГЭ в ППЭ в:

· РУВД;

· органы здравоохранения
	март
	Коротовская Т.Н.

	2.5.
	О работе телефонов «горячей линии»
	апрель-июнь
	Коротовская Т.Н.

	3.
	Мероприятия по организационному и технологическому обеспечению проведения ЕГЭ 

	3.1.
	Согласование с МОиН Челябинской области схемы закрепления участников ЕГЭ за ППЭ, доставки заполненных бланков ЕГЭ
	март
	Коротовская Т.Н.

	3.2.
	Формирование заявки на экзаменационные материалы для проведения ЕГЭ в досрочные и основные сроки
	март-апрель 
	Коротовская Т.Н.

	3.3.
	Организация и проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, математике, обществознанию, физике 
	апрель 
	Коротовская Т.Н., Евсеева Л.А., руководители ОУ

	
	Получение в МОиН Челябинской области материалов ЕГЭ и организация их доставки в ППЭ
	май- июнь
	Никитина А.Ю.,

Коротовская Т.Н. 

	3.4.
	Подготовка ППЭ к проведению ЕГЭ в 2014 году
	май-июнь
	Коротовская Т.Н.,  руководители ППЭ

	3.5.
	Проведение ЕГЭ по утвержденному Рособрнадзором расписанию
	май-июнь
	Никитина А.Ю.,

Коротовская Т.Н.,  Евсеева Л.А.

	3.6.
	Объявление результатов ЕГЭ
	май-июнь
	Никитина А.Ю.,

Коротовская Т.Н.  

	3.7.
	Информирование участников ЕГЭ о решениях государственной экзаменационной комиссии и конфликтной комиссии Челябинской области по вопросам изменения результатов ЕГЭ
	май-июнь
	Никитина А.Ю.,

Коротовская Т.Н.  

	4.
	Мероприятия по формированию баз данных участников ЕГЭ 

	4.1.
	Организация работы по формированию базы данных выпускников в соответствии с требованием и форматом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки 
	февраль-март
	Коротовская Т.Н., Евсеева Л.А.

	4.2.


	Формирование баз данных:
	февраль-апрель
	Коротовская Т.Н., Евсеева Л.А., руководители ОУ

	
	· о выпускниках 11 классов 2014г.
	
	

	
	· об образовательных учреждениях 2014г.
	
	

	
	· о пунктах проведения единого государственного экзамена
	
	

	
	· об организаторах ЕГЭ в ППЭ
	
	

	4.3.
	Предоставление в ОУ программного обеспечения сбора баз данных
	февраль-июнь
	Коротовская Т.Н., Евсеева Л.А.

	4.4.
	Организация передачи баз данных в РЦОИ
	февраль-сентябрь
	Коротовская Т.Н., Евсеева Л.А.

	5.
	Обеспечение информационной безопасности

	5.1.
	Организация работы по информационной безопасности при подготовке и проведении ЕГЭ
	май-июнь
	Коротовская Т.Н.,

Евсеева Л.А., руководители ППЭ 

	5.2.
	Контроль обеспечения информационной безопасности при формировании и передачи данных ЕГЭ, передачи экзаменационных материалов, распределении выпускников и организаторов ППЭ по аудиториям
	февраль-июнь
	Никитина А.Ю.,

Коротовская Т.Н., 

Евсеева Л.А.

	5.3.
	Обеспечение дежурства на пунктах проведения ЕГЭ медицинских работников и представителей РУВД
	май-июнь
	Коротовская Т.Н.

	6.
	Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения ЕГЭ 

	6.1.
	Сбор и обработка результатов ЕГЭ 2014 года
	май-июль
	Коротовская Т.Н., 

Евсеева Л.А.

	6.2.
	Подготовка и формирование отчетов о результатах ЕГЭ
	май-июль
	Коротовская Т.Н., 

Евсеева Л.А.

	6.3.
	Подготовка статистических сборников: 

· «Образовательная система Калининского района в 2013-2014 учебном году»

· «Результаты обученности выпускников I, II, III ступени обучения»
	июль
	Коротовская Т.Н., 

Евсеева Л.А.

	6.4.
	Подготовка аналитических материалов «Результаты ЕГЭ в Калининском районе»
	июль
	Коротовская Т.Н., 

Евсеева Л.А.

	7.
	Мероприятия по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов в области подготовки и проведения ЕГЭ.

	7.1.
	Участие в обучающих семинарах, организованных на региональном уровне:

· членов предметных комиссий;

· координаторов ЕГЭ муниципального уровня;

· организаторов ЕГЭ в ППЭ;

· руководителей ППЭ;

· уполномоченных членов ГЭК;

· общественных наблюдателей.
	февраль-май
	Коротовская Т.Н., 

Евсеева Л.А.

	7.2.
	Разработка планов методического и психологического сопровождения ЕГЭ
	январь-февраль
	Евсеева Л.А.

Правосудова И.П.

	7.3.
	Обучение организаторов ЕГЭ в ППЭ
	март-май
	Евсеева Л.А.,

Руководит. ППЭ

	7.4.
	Проведение районных методических семинаров по тематике ЕГЭ для учителей района
	по плану СИАО
	Евсеева Л.А.

	7.5.
	Работа пунктов психологической помощи в период подготовки и проведения ЕГЭ
	апрель-май
	Правосудова И.П.

	7.6.
	Психологическое сопровождение участников ЕГЭ
	Март-июнь
	Правосудова И.П.

	7.7.
	Разработка рекомендаций по организации психологического сопровождения ЕГЭ в ОУ
	январь-март
	Правосудова И.П.

	8.
	Мероприятия по обеспечению информирования общественности и участников ЕГЭ

	8.1.
	Участие в областных совещаниях по тематике ЕГЭ
	в теч. года
	Никитина А.Ю. Коротовская Т.Н. Евсеева Л.А.

	8.2.
	Проведение совещаний с руководителями ОУ, координаторами ЕГЭ в МОУ района, руководителями и работниками ППЭ по вопросам организации и проведения ЕГЭ в 2014 году, изучение инструктивных материалов
	январь-май
	Коротовская Т.Н., 

Евсеева Л.А.

	8.3.
	Консультирование участников ЕГЭ по различным аспектам
	март-май
	Никитина А.Ю. Коротовская Т.Н. Евсеева Л.А.

	8.4.
	Обеспечение работы «горячей» телефонной линии
	март-июнь
	Никитина А.Ю. Коротовская Т.Н. 

	8.5.
	Организация ознакомления участников ЕГЭ с процедурой проведения экзамена, правовыми вопросами получения и использования результатов ЕГЭ, порядком обращения в конфликтную комиссию Министерства образования и науки Челябинской области
	февраль-май
	Коротовская Т.Н., 

	8.6.
	Обеспечение участников ЕГЭ необходимыми методическими и инструктивными  материалами, рекомендациями и др.
	по мере поступления 
	Коротовская Т.Н.

Евсеева Л.А.

	8.7.
	Оформление в ОУ Калининского района информационных стендов с документами и инструктивными материалами по ЕГЭ-2014 
	январь-июнь
	Руководители ОУ 

	8.8.
	Информация начальника РУО на аппаратном совещании при главе администрации района о подготовке к ЕГЭ и о результатах ЕГЭ в ОУ района
	май, август
	Давыдова В.И.

	8.9.
	Информация зам. начальника РУО на аппаратном совещании РУО о ходе подготовки, организации, проведении и результатах ЕГЭ 
	ежемесячно с февраля по май
	Никитина А.Ю.

	9.
	Мероприятия по обеспечению соблюдения установленного порядка проведения ЕГЭ 

	9.1.
	Обеспечение выполнения федеральных, региональных, муниципальных нормативных документов и инструкций в ОУ Калининского района
	март-июнь
	Коротовская Т.Н.,

	9.2.
	Собеседование с координаторами ЕГЭ в ОУ, руководителями ППЭ о готовности к проведению ЕГЭ
	апрель
	Коротовская Т.Н.,

	9.3.
	Обеспечение соблюдения условий безопасности при получении, доставке материалов ЕГЭ на ППЭ
	май-июнь
	Коротовская Т.Н.,

	9.4.
	Обеспечение готовности ППЭ к ЕГЭ
	май-июнь 
	Коротовская Т.Н.,

	9.5.
	Контроль за выполнением учебных программ, в том числе практической части
	январь, март 
	Коротовская Т.Н.,

	9.6.
	Изучение деятельности ОУ района по обеспечению прав и гарантий в период проведения государственной (итоговой) аттестации в 2014 году
	май-июнь
	Никитина А.Ю.,

Коротовская Т.Н



